区审字〔2020〕3号
章贡区审计局关于明确审计报告复核审理审定工作流程及各环节工作要求的通知
（试 行）
局各股室：

为了进一步加强对审计报告的质量控制，提高工作效率，现就有关复核审理审定工作流程及各环节工作要求通知如下：

一、复核审理审定流程

审计组起草审计报告（征求意见稿），并履行审计组内审核程序——审计组征求被审计对象意见，修改形成审计报告（代拟稿）——主管业务股(统一组织项目)复核审计报告（代拟稿）——法规审计股审理审计报告（代拟稿）——局领导审定签发。

二、各环节责任

（一）审计组。

1．按照审计工作方案的要求，认真编制并严格执行审计实施方案，在收集适当、充分的审计证据的基础上编制审计工作底稿，详细记录审计过程和结果。严格执行现场管理办法中规定的各项要求，加强现场管理督导。

2．审计组组长或其委托的其他审计组成员对审计工作底稿及所附审计证据进行严格审核，提出审核意见（①予以认可；②责成采取进一步审计措施，获取适当、充分的审计证据；③纠正或者责成纠正不恰当的审计结论）。对经审核需补充审计证据或者修改审计结论的，督促审计人员及时补充修改，补充编制审计工作底稿，详细记录落实审核意见的过程和结果。

3．在集体研究讨论审计目标实现情况、审计实施方案执行情况、审计证据总体上的适当充分性、审计评价意见、审计发现的重要问题、依法应当提出的处理处罚意见等内容的基础上，起草审计报告征求意见稿，并按规定征求被审计对象的意见。审计报告征求意见稿必须全面反映审计发现的重要问题，必须严格按照法律法规和局确定的统一处理原则对审计发现问题提出审计处理意见。对被审计对象的反馈意见进行认真研究、核实，对采纳意见的情况作出书面说明并对审计报告作出必要修改，在此基础上起草审计决定、审计移送处理书、审计结果公告等其他结果文书代拟稿。

4．对主管业务股和法规审计股提出的审核复核审理意见进行认真落实，根据需要补充审计证据，修改或者配合修改审计报告和其他结果文书。审计组对依法履行审计职责、严格执行审计实施方案、获取适当充分的审计证据、全面准确反映审计结果、依法提出处理处罚意见及规范起草审计结果文书负责。

（二）主管业务股。

1．根据审计项目计划编制审计工作方案，并督促审计组严格执行审计工作方案。对审计项目实施单位在审计过程中遇到的重大问题，及时组织研究解决。对审计发现的共性问题，在认真研究法律法规和分析问题性质的基础上拟定统一处理原则，并报请局领导批准，确保同类问题定性、处理及适用法规的一致性。

2．按照审计准则的规定认真履行复核职责，在审阅审计项目资料并与审计项目实施单位充分沟通的基础上，对审计实施方案确定的审计事项是否完成，审计结果文书中反映的基本情况和问题事实是否清楚，数据是否准确，审计评价、定性、处理及适用法规是否恰当，文书格式和文字表述是否规范进行复核，出具复核意见并督促各审计项目实施单位认真落实。根据需要起草对同类项目审计结果的汇总报告。

3．对复核过程中遇到的重大疑难问题，提请法规审理股审理关注。

法规审理股对所提复核意见及其落实情况负责。

（三）法规审理和内审指导股。

1．按照国家审计准则的规定认真履行审理职责。加强实质性审理，在审阅审计项目资料并与主管业务股、审计项目实施单位充分沟通的基础上，对审计结果文书中反映的问题事实是否清楚，审计证据是否充分，审计评价、定性、处理及适用法规是否恰当进行审理，出具审理意见，督促审计项目实施单位认真落实，或者直接修改审计结果文书。

2．审理工作应当突出重点，提高效率，关注以下事项：审计项目实施单位和主管业务股提请审理关注的事项；审计报告征求意见稿中被审计单位持异议的事项；审计报告中反映的重大事项；下达审计决定和应下达未下达审计决定的事项；同类问题定性、处理及适用法规的一致性。

3．对审理过程中遇到的与主管业务股无法达成一致意见的问题，提请分管领导关注。

    综合法规股对所提审理意见及其落实情况负责。

三、各环节办理时限

（一）审计组要在审计项目计划和审计工作方案确定的现场审计时限内完成现场审计工作。因特殊情况确需延长的，由主管业务股报请局长办公会审定。

（二）主管业务股一般在3个工作日内完成复核工作。对批量复核项目，复核时间最长不得超过5个工作日。因特殊情况确需延长的，应当报请分管局领导审批，必要时报请局长审定。

（四）法规审理股一般在3个工作日内完成审理工作。对批量审理项目，审理时间最长不得超过5个工作日。因特殊情况确需延长的，应当报请分管局领导审批，必要时报请局长审定。
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