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关于印发章贡区精准扶贫工作领导小组

办公室人员组成及工作职责的通知

各镇、街道办事处，区委、区政府各部门，驻区有关单位，区直各单位：

为扎实推进精准扶贫工作，经区委、区政府同意，区精准扶贫工作领导小组设立办公室，负责组织实施精准扶贫工作，现将办公室人员组成及职责通知如下：

主      任：冯文珍

常务副主任：廖天生

一、办公室工作职责

1、围绕省、市、区精准扶贫工作总体要求，认真贯彻执行区精准扶贫工作领导小组的各项决定决议，负责精准扶贫工作的日常事务，协调各镇（街）和各挂点帮扶单位工作。

2、负责全区精准扶贫工作的具体组织实施,做好督促指导工作。开展调查研究，了解掌握全区推进精准扶贫工作的进展情况，为区精准扶贫工作领导小组决策提供参考，适时向区精准扶贫工作领导小组提出合理化工作建议。

3、负责起草区精准扶贫工作领导小组的各类文稿，及时做好全区精准扶贫工作的阶段性和年度总结。

4、组织开展全区精准扶贫工作的督促检查，指导整改落实督查中发现的问题。

5、负责全区精准扶贫各类会议的会务组织和后勤保障等工作。做好全区精准扶贫工作资料的收集、整理、归档及公文运转、管理工作。

6、负责收集精准扶贫综合工作信息、各项数据资料，编发《工作简报》，及时上报我区精准扶贫工作取得的成效，推广好的工作方法。

7、做好区精准扶贫工作领导小组交办的其他工作。

二、办公室人员组成及内设机构

（一）综合组人员及工作职责

组  长：刘金平

成  员：王  亮

许忠燕

主要工作职责：

1、负责办公室事务、政务的综合协调和管理工作。

2、负责各类文稿的起草，工作资料的收集、整理、归档，各类会议会务组织、筹备工作。
3、负责综合协调各成员单位、各职能组开展好工作。

4、负责编制年度工作计划及工作总结。

5、负责编撰《章贡区精准扶贫工作简报》，总结推广创新做法和先进典型经验。

6、做好领导小组及办公室交办的其他工作。

联系电话：8199308       邮箱：zgqfpb@126.com

（二）指导组人员及工作职责

组  长：蒋建军

成  员：侯冬艳

胡仁鹏

吴文豪

主要工作职责：

1、了解掌握各单位精准扶贫工作的开展情况、主要经验做法、存在的问题，及时进行汇总分析，并提出意见和建议。

2、负责编写产业发展年度计划，指导产业项目实施和监督管理，及时反映和协调解决产业发展中出现的情况和问题。

3、负责精准扶贫项目的申报、调剂、审核、验收及各类资金的请领、发放工作。

4、负责指导各单位、各帮扶对象有针对性的开展结对帮扶工作。

5、负责精准扶贫建档立卡、扶贫信息管理系统的维护管理工作。

6、协调解决帮扶工作出现的有关问题。

7、做好领导小组及办公室交办的其他工作。
联系电话：8199365        邮箱：zgqfpb@126.com

（三）督导组人员及工作职责

组  长：董  静

成  员：谢基仁

胡菲菲

主要工作职责：

1、运用平时督查、集中督查、随机抽查等方式，对各单位开展精准扶贫工作进展情况进行督促、检查，并提出针对性的指导意见，及时上报督查工作情况。

2、负责收集整理基层群众和贫困对象的反映和诉求。

3、负责对涉及扶贫工作的信访事项进行调处，并对存在的苗头性、倾向性、隐患性问题提出建议，及时报请相关领导批示。

4、负责督办转发到职能部门的扶贫信访案件，及时掌握处理情况，向领导小组和办公室汇报，并提出建议。

5、做好领导小组及办公室交办的其他工作。
联系电话：8199305       邮箱：zgqfpb@126.com  
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