水西镇公益性墓地管理办法（征求意见稿）

第一章  总则
第一条 为加强全镇公益性墓地（以下简称公墓）的统一管理，深化殡葬改革，促进社会主义精神文明和生态文明建设，根据《中华人民共和国民法典》、国务院《殡葬管理条例》和《江西省公墓管理办法》（江西省政府令第253号）以及《章贡区公益性公墓管理办法(试行)》（区民字〔2023〕4号）文件精神，制定本办法。

第二条 在本镇区域内公墓的经营服务、监督管理等活动适用本办法。

第三条 公墓是指本镇范围内不以营利为目的，为辖区居民提供骨灰安葬服务的公共殡葬服务设施。
第四条 镇社会事务办是本镇公墓管理部门，负责贯彻执行国家公墓管理法律法规和政策，对本镇公墓进行具体管理。

第二章  入葬对象

第五条 镇级公墓入葬对象为水西镇农村户籍人员。

第六条 村级公墓入葬对象为本村户籍人员。
第三章 入葬程序

第七条 公墓入葬实行闭环管理，严格按照程序办理入葬。

资料审核。逝者家属或经办人携带各村红白理事会开具的介绍信、逝者死亡证明、火化证明、户籍材料等资料到镇社会事务办办理安葬手续（填写附件1《水西镇**公墓安置审批表》或者附件2《水西镇**项目坟墓安置审批表》）。

现场选号。资料审核通过后按照时间要求完成缴费。完成缴费后，由镇公墓管理部门发放《选位凭证》。公墓管理部门陪同逝者家属或经办人到公墓现场查看，选择未安葬墓穴，记录墓穴编号。

办理入葬。凭《选位凭证》及相关身份证明在规定时间内办理入葬。超过30天办理的，不予保留墓位。入葬后到公墓所在地村委会核发《墓位使用证》。《墓位使用证》是墓位使用权属的唯一凭证。
第四章 收费标准

第八条 公墓实行政府指导价，只能收取维护管理费，不得收取墓位成本费、使用费等其他费用，农村公墓管理费按20年收取，标准如下：单穴2000元/个，双穴3000元/穴，归元堂单格1000元/个，归元堂临时寄存15元/月。
公墓应提供区域对下列人员免收维护管理费：

（一）城乡低保户、特困户；

（二）政府认定的其他人员。
第九条 公墓使用周期为20年。期满后应当办理延期手续，缴纳相关管理费用。到期未按要求办理相关手续，视为无主墓位，由镇公墓管理部门做好登记手续后清除墓位。
第十条 在公墓办公地点和墓地入口醒目位置设立收费公示栏，对服务项目、服务内容、收费标准、收费依据进行公示，免收有关费用的，也要在公示栏中公示，同时公布监督举报电话，自觉接受群众监督。

第十一条 做好公益性公墓收费的管理工作，实行收支两条线。收取的费用转账至各村村集体股份经济合作社，进行专账核算。费用全部用于支付墓材费、人工劳务费及其他相关维护管理费用，不得进行任何形式的分配，并主动接受广大群众的监督。

第五章 墓地管理
第十二条 镇社会事务办、公墓所在村委会安排专人做好公墓台账、档案管理和财务管理。对安葬协议、缴费票据、购墓者所提供的材料永久保存。

第十三条 公墓所在村委会应当聘请公墓管理员现场管理。公墓管理员要履行日常值班、选位引导、入葬办理、现场管理等职责。要加强对公墓秩序维护，制止不规范安葬活动。要做好墓区日常管理、墓穴维护、卫生清扫等工作。要对公墓设置消防设施并定期保养，加强森林防火日常防范。要不断提升服务意识，提供优质、文明、贴心的服务。

第十四条 不得在历史埋葬点出现新增散埋乱葬情况。各村要落实对历史埋葬点的日常巡查和管护主体责任，护林员要履行管护职责，管辖区域内出现一起新增墓穴，扣发当月绩效工资。
第六章 相关规范

第十五条 严禁在墓区修建宗族墓和预留活人墓位，严禁建造大墓、豪华墓、高档墓以及照壁等附属物，严禁转让或买卖墓穴，严禁在公墓内搞封建迷信活动。

第十六条 禁止土葬、骨灰装棺再葬等违反殡葬条例的现象发生，禁止将火苗和其它违禁物品带入带入墓区，禁止焚烧祭品、燃放烟花爆竹。

第十七条 公墓管理人员应当遵守职业道德，做到文明规范优质服务。因公墓管理不善造成丧户损失的，由公墓管理单位追究其管理员责任；因不可抗力的原因造成丧户损失的，公墓不作赔偿。

第十八条 公墓管理机构及其工作人员在殡葬管理中徇私舞弊、索贿受贿、滥用职权、玩忽职守的，由有关部门按管理权限对责任人给予党纪行政处分，构成犯罪的，依法追究刑事责任。

第七章  附 则

第十九条  本办法由水西镇人民政府负责解释。  
第二十条  本办法自2023年   月1日起施行。
                             水西镇人民政府

                             2023年6月12日
附件一、
水西镇      公墓申请审批表

                                            2023年第   号
	申请人姓名
	
	逝者姓名
	

	与逝者关系
	
	逝者身份证号
	

	申请人联系电话
	
	逝者户籍地
	

	所属村意见
	负责人：                       单位（章）

年    月    日    

	公墓所属村意见
	负责人：                       单位（章）

年    月    日    

	镇公墓管理部门审核意见
	拟同意，迁坟申请人必须在   年   月   日前完成坟墓迁移入穴，不得改变墓穴原来结构，否则审批申请自动失效。

审核人：      分管领导：       单位（章）

年    月    日    


备注：本表一式四份，迁坟申请人、所属村委会、镇社会事务办、墓区所在地村委会各一份。

附件二、

水西镇          （项目）坟墓安置审批表

                                            选坟序号第   号
	迁坟申请人
	
	迁坟   穴，拟安置

          公墓区

（明细填入右边）
	

	
	
	
	

	所属村（居）
	
	
	

	
	
	
	

	申请人联系电话
	
	
	

	
	
	
	

	工作人员及

规建办意见
	工作人员签字：             分管领导：
           年    月    日    

	所属村意见
	负责人：                       单位（章）

年    月    日    

	镇公墓管理部门审核意见
	拟同意，迁坟申请人必须在   年   月   日前完成坟墓迁移入穴，不得改变墓穴原来结构，否则审批申请自动失效。

审核人：     分管领导：               单位（章）

年    月    日    


备注：本表一式四份，迁坟申请人、所属村（居）委会、镇社会事务办、墓区所在地村委会各一份。
